自贡市中医医院
关于卧龙湖院区后勤服务项目

市场调研的函
    为加快推进医院后勤服务社会化进程，确保卧龙湖康疗中心后勤保障人员顺利进驻，现需对卧龙湖院区后勤服务开展摸底调研。

一、服务范围

（一）卫生保洁：医院门诊、住院大楼及所属管辖区域的临床、医技、门诊、各会议室、全科医生规范化培训基地、行政办公楼等室内外清洁卫生、保洁工作；阴阳沟、地面、屋面平台、地下室、外围等卫生保洁；院内生活垃圾和医疗垃圾运送至医院指定地、废品收集；院内勤杂工作。
（二）专项服务：负责地面清洁保养、玻璃和不锈钢清洁保养、污水处理、厕所专项清洁服务、医疗和生活垃圾专项转运、空调清洗、担架工、电工、维修工、中央配送、液氧站值班值守等。

（三）安全保卫：负责安全保卫和消防控制室的工作，及时妥善处置各类突发事件等。

（四）停车场管理：负责停车场设备的安装、日常维护，负责车辆有序停放。

（五）绿化园林管理：负责园林的管护、移植、修剪。

（六）布类洗涤：负责各科室布类洗涤。
二、人员要求

（一）人员需体健、精干、工作细致、无职业病和传染病，并提供相应的体检证明。

（二）卫生保洁人员年龄应在55周岁以内，办公楼、门诊等特殊区域年龄应在50岁以内。安全保卫人员年龄应在45岁以内，特殊人员可适当放宽至50岁。

（三）电工、电梯操作员、液氧站值班人员、消防控制室操作员应当持有国家要求的上岗资格证件。

（四）人员须具有当地派出所开具无刑事犯罪证明。

三、其他要求

（一）因卧龙湖院区是新院区，后勤服务人员需根据医院业务情况逐步增加，并按人头支付费用。

（二）洗涤（含室内及病房窗帘）暂按单床位计费。

（三）停车场（地下295个+地面41个）共有336个，其中，计划职工停车位200个，可收费停车位136个，需投放停车场管理系统，停车收费管理人员工资、福利和停车场设备由承包方负责，每月需交付定额管理费用给甲方，合同到期后停车收费设备归属甲方。

（四）外墙清洗服务和化粪池清掏服务。

以下为潜在供应商所报方案基础内容。
（必填）
人员明细分布（总计  人）

保洁人员（  人）

裙楼：   人

一楼面积（12988平方米）（  人）

包含：
二楼面积（7651.66平方米）（  人）

包含：
三楼面积（7579.99平方米）（  人）

包含：
四楼面积（7477.61平方米）（  人）
包含：
住院楼：（单层面积2260.08平方）  人

五楼肛肠一科（ ）人。

六楼肛肠二科（ ）人。

七楼骨科（ ）人。

八楼肿瘤一科（ ）人。

九楼肿瘤二科（ ）人。 

十楼中医妇科（ ）人。

十一楼外科（ ）人。

十二楼消化内科（ ）人。

十三楼呼吸内科（ ）人。

十四楼心血管内科（ ）人。

十五楼针灸科（ ）人。

十六楼五官科（ ）人。

全科医生规范化培训基地：（单层面积1455.95）  人

二楼/三楼  人

四楼/五楼（含会议室和屋面）  人

其它：  人

包含：
专项工种人员配置（  人）

1.电梯操作工  人（特种设备操作证）。

2.地面清洁工  人。

3.玻璃和不锈钢保养工  人。

4.污水处理工  人。

5.厕所专项工  人。

6.医疗、生活垃圾专项工  人。

7.空调专项工  人。

8.担架工  人。

9.电工  人（高、低压配电上岗证）。

10.维修工  人。

11.中央配送工  人。

12.液氧站  人（特种设备操作证）。

保安人员  人

1.消防控制室  人。

2.白班人员  人。

3.巡逻打点  人，门卫  人，公路巡查  人，地下车库  人。3个班共计  人。

院区绿化  人。

管理人员：  人。

项目经理  人，项目主管  人，后勤调度员  人。

三、费用组成
（示列）后勤调度员2人

100工资+100员工保险=200元/人     200*2*12=4800元/年（400元/月）
 过节、防暑降温补助150元年        150*2*2=600元/年（50元/月）

服装费150元/套*2套=300元/       150*2*2=600元/年（50元/月）

管理费2%*500=10元/月

税收3%*7717=15元/月

合计：525元/月     525*12=6300元/年

（一）保洁服务  人

列明单项费用组成明细

合计：   元/月     元/年

（二）专项工服务  人（列明包含工种及人数）

列明单项费用组成明细

合计：   元/月        元/年

（三）电梯操作工  人

列明单项费用组成明细

合计：    元/月       元/年

（四）维修工   人

列明单项费用组成明细

合计：    元/月         元/年

（五）电工   人

列明单项费用组成明细

合计：  元/月    元/年

（六）配送工  人

列明单项费用组成明细

合计：   元/月       元/年

（七）保安服务   人

列明单项费用组成明细

合计：    元/月         元/年

（八）消防控制室   人

列明单项费用组成明细

合计：    元/月        元/年

（九）液氧站值守   人

列明单项费用组成明细

合计：    元/月         元/年

（十）担架服务    人

列明单项费用组成明细

合计：    元/月        元/年

（十一）项目经理    人

列明单项费用组成明细

合计：    元/月         元/年

（十二）项目主管    人

列明单项费用组成明细

合计：    元/月        元/年

（十三）后勤调度员  人 
列明单项费用组成明细

合计：  元/月        元/年

人员总计：    人

费用总计：    元/月，    /年。

……（其他内容请自行补充）
注：此项内容可列表说明，格式自拟。

